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Werkwijze Stageovereenkomst voor studenten

Bij de start van werkplekleren is het belangrijk om afspraken vast te leggen tussen student,
opleidingsschool en instituut (de HR). Dit zodat iedereen weet wat er van hen verwacht
wordt én wat je van anderen kunt verwachten. Omdat IvL in samen opleiden intensief
samenwerkt met vele opleidingsscholen en we studenten graag allemaal hetzelfde willen
behandelen, heeft IvL samen met de scholen een gezamenlijke voorbeeld
stageovereenkomst gemaakt. Deze stageovereenkomst gaat over rechten en plichten
tijdens de stage.

Jij vult deze overeenkomst één keer in, bij de start van NI. Hij blijft vervolgens voor alle
stages geldig. Alleen in het uitzonderlijke geval dat je van opleidingsschool wisselt vul je
een nieuwe overeenkomst in.

Vanuit IvL stimuleren we sterk het gebruik van deze stageovereenkomst. Sommige
opleidingsscholen kennen naast of zelfs in plaats van deze overeenkomst echter een eigen
overeenkomst of contract. Dat is toegestaan. Check in dat geval wel goed waarvoor je
tekent en leg hem naast deze overeenkomst om te kijken wat de verschillen zijn.

Procedure

« Voorafgaand aan je 1° stage (N1) ontvang je bericht van het stagebureau over deze
werkwijze en de stageovereenkomst.

e Check met jouw schoolopleider hoe de procedure op jouw school loopt. Daar zit
namelijk verschil in per opleidingsschool.

o Indien gebruik wordt gemaakt van de IvL stageovereenkomst:

= Lees de stageovereenkomst door, vul het in en teken het zelf.
= |aat deze ook invullen en tekenen door de school (digitaal).

o Indien gebruik wordt gemaakt van een school eigen overeenkomst; lees
deze goed door, vergelijk eventueel met de standaard HR eigen
overeenkomst en teken deze als je akkoord bent.

« Zetde volledig ingevulde en door jou ondertekende overeenkomst (IvL of
opleidingsschool eigen) in de juiste inlevermap in BrightSpace NI.

o De opleidingsschool kan zelf bepalen of zij een eigen kopie bewaren of, als dat
nodig mocht zijn, dit bij jou, of de HR, opvragen. Daarom is het belangrijk het
document goed op de slaan in BrightSpace.

¢ De stageovereenkomst geldt meestal je gehele studie, alleen als je echt helemaal
van opleidingsschool wisselt (dus NIET bij locatie wissel) moet je een nieuwe
invullen. Je kunt die dan opvragen bij het stagebureau.

Fijne stage!



